
Szablony księgowań
Program umożliwia zapamiętanie szablonu księgowań (treść, konta i ewentualnie kwoty), które można poźniej wykorzystywać przy 
księgowaniu kolejnych faktur. Ponższy obraz przedstawia fragment okna po wprowadzeniu danych faktury i naciśnięciu przycisku 
„F12 Szablon” [4]: 

1. Treść operacji zostanie przypisana do tych pozycji, które nie mają wypełnionych treści (w tym przypadku do konta 201)
    oraz będzie stanowić tytuł szablonu.
2. Wpisana treść (dostawa wody i odbiór ścieków) zostanie przypisana przy koncie 426-01
3. Wpisana treść (abonament ZW) zostanie przypisana przy koncie 426-02

4. Naciśnięcie przycisku „F12 Szablon” wyświetla powyższe menu, w którym:
5. Najpierw należy utworzyć szablon księgowań (treści, konta i ewentualnie kwoty)
6. Przy wprowadzaniu kolejnej faktury można wybrać zapamiętany szablon ze spisu (szablon o numerze 0 jest domyślny):

7. Przypisanie szablonu do kontrahenta powoduje, że po wybraniu kontrahenta podczas wprowadzania faktury, przypisany
    szablon zostanie podstawiony automatycznie.

Typ definicji może być „Globalny” - widoczny we wszystkich nieruchomościach lub „Indywidualny” - widoczny tylko w aktywnej.



Jednoczesne księgowanie w dwóch miesiącach
Program umożliwia zaksięgowanie faktury w dwóch miesiącach jednocześnie. Na poniższym obrazku, dekrety ujęte w czerwoną 
ramkę zaksięgowane są w listopadzie, a pozostałe w grudniu:

Dodatkowo, w ustawieniach można włączyć parametr „Automatyczny dobór miesiąca kosztów wg daty zakupu”, który umożliwia 
wprowadzenie faktury z innego miesiąca niż aktywny np. będąc w miesiącu październiku można wprowadzać fakturę z września, a 
program zaksięguje ją do września a nie do października. Można również samodzielnie wskazać , do którego miesiąca ma być 
zakwalifikowana (pozycja MC LP FK w czerwonej ramce).

Przeglądanie rejestru zakupu/sprzedaży

Użytkownik ma możliwość zmiany układu kolumn poprzez naciśnięcie CTRL+S lub przywrócenie pierwotnego układu (CTRL+Z). 

W tej wersji programu dane kontrahenta zapamiętywane są również w danych faktury. Zmiana danych kontrahenta w wykazie 
kontrahentów nie powoduje zmiany danych zapamiętanych we wprowadzonej fakturze. Można je zaaktualizować hurtowo za 
wybrany okres lub we wybranej fakturze:

a) przycisk „Aktualizuj dane kontrahenta”     b) przycisk „DANE ADRESOWE”



Nagłówki wydruków
Wydruki generowane w programie mogą zawierać dodatkowe informacje w nagłówku.
Na wydruku mogą znajdować się wszystkie trzy nagłówki jednocześnie.

a) Nagłówek „RODO” zawiera dane adresowe. Używa się go, kiedy np. osoba sprzątająca wrzuca informacje do skrzynek 
lokatorskich. Wydruk składa się tak, aby było widać tylko nagłówek „RODO” i spina:

b) Piktogramy, które mają na celu informowanie, co należy zrobić z wydrukiem (ponieważ użytkownik może zdefiniować swoje 
piktogramy, więc zastosowanie może być dowolne):

Piktogramy przypisane są do właściciela:

c) Nagłówek papier firmowy (może zawierać obrazek np. logo) oraz tekst sformatowany:



Wybór/zmiana wspólnoty
W oknie wyboru wspólnoty wystarczy zacząć pisać fragment nazwy, żeby program pokazał tylko te wspólnoty, w których ten 
fragment występuje:

a) wygląd początkowy b) wygląd po wpisaniu „arna”

Dane o wspólnocie
1. Zabezpiecza przed nadpisaniem
 bilansu otwarcia podczas przenoszenia
 sald na styczeń przy wyborze kilku wspólnot:

3. Wpisany rodzaj będzie drukowany 
w nagłówkach wydruków:

2. Zarchiwizowana wspólnota pojawia się przy wyborze wspólnot tylko jeśli aktywny miesiąc jest przed datą archiwizacji. Zaletą 
archiwizacji jest odzyskanie miejsca na wprowadzonej wspólnoty. Jest nieodwracalna.

a) fragment okna edycji danych wspólnoty b) Informacja o ilość wspólnot po naciśnięciu przycisku „Ilości”



Wydruk właścicieli
Więcej możliwych informacji na wydruku, możliwość sterowania wysokością wiersza:

1. Możliwość określenia orientacji papieru. AUTO oznacza, że program obróci wydruk poziomo, jeśli nie zmieści się w pionie.
2. Możliwość eksportu do pliku XLS, który można przekazać firmie rozliczającej media. Na jego podstawie firma generuje plik XLS 
z danymi o rozliczeniu, który można wczytać w opcji „Doczytanie korekt z pliku DBF/XLS”.

Doczytanie korekt z pliku DBF/XLS
Opcja umożliwia doczytanie korekt z plików XLS lub DBF:

Znak wartości informuje program jak ma interpretować pole KWOTA w pliku:
 + obciążenie -uznanie: oznacza, że kwoty dodatnie są obciążeniem, a kwoty ujemne uznaniem
 - obciążenie +uznanie: oznacza, że kwoty dodatnie są uznaniem, a kwoty ujemne obciążeniem

FORMAT PLIKU:
Plik może zawierać poniższe pola/kolumny (dużymi literami!). Kolumny KOD oraz KWOTA są wymagane. 
NRO - numer wspólnoty (gdy brak to ustali NRO na podstawie KOD Uwaga! wtedy w każdej wspólnocie muszą być różne kody)
KOD - kod właściciela
DATA - data księgowania (gdy brak to pobierze z formularza) format RRRR-MM-DD lub DD.MM.RRRR lub "typ DATA"
ASORT - kod składnika (gdy brak to pobierze z formularza)
NUMFAK - numer korekty (gdy brak to pobierze z formularza)
KWOTA - wartość noty
OPIS - nazwa składnika (gdy brak to pobierze z formularza), a gdy i tam brak to pobierze nazwę z definicji składnika
NIEDOROZL - nie brać do rozliczeń (gdy brak to pobierze z formularza)

Szukanie właściciela
W okienkach wyszukiwania właściciela, jeśli wybierze się szukanie w nazwisku, to program szuka również w imieniu:



Wysyłanie email
Wszelkie wydruki, pisma dotyczące właścicieli np. karta lokalu, rozliczenia, informacja o wysokości opłat można wysłać emailem 
jako załącznik. Program umożliwia również wysłanie dowolnego emaila z dowolnymi załącznikami: 

1. Przyciski umożliwiające dołączenie lub odłączenie 
    dodatkowych załączników

2. Typ korespondencji: program posiada kilka wpisanych
    typów, które podpowiadają się automatycznie, ale
    użytkownik może dopisać własne typy.
    W opcji „Korespondencja” można filtrować spis wysłanej
    korespondencji wg wybranych typów.

3. Tytuł i treść można zapisać w słowniku:

W treści oraz w tytule można stosować parametry (np. %NAZWISKO, %ADRES3). Treść emaila z powyższego przykładu:
Pan
Arkadiusz Kozłowicz

W załączeniu przesyłam informacja o wysokości opłat obowiązujących od dnia 01.08.2021
dotyczące lokalu 91-100 Łódź ul. Czarna 2 m.1.

W załączeniu przesyłam również regulamin rozliczania mediów.

z poważaniem
Katarzyna Nowak

Korespondencja
Wysyłane emaile zapamiętywane są w opcji „Korespondencja”

Spis można filtrować wg operatora, daty wysłania korespondencji lub wybranego właściciela.

Obszar zawierający treść emaila (z boku) można zwiększać lub pomniejszać w zależności od potrzeb.

Po naciśnięciu „Załącznik” program pokaże otworzy załącznik, jeśli załączników jest kilka to wyświetli się okno wyboru:



Pisma
Opcja „Pisma” zawiera edytor, który umożliwia przygotowanie dowolnego pisma, które można wydrukować lub wysłać emailem w 
formie załącznika PDF do wybranych właścicieli. Stworzone pismo dla właścicieli jest zapamiętane jako korespondencja.
W treści pisma można stosować parametry, które zamieniane są na odpowiednie dane. 

PRZYKŁADOWE PARAMETRY:
%WM_[pole]- pole z danych wspólnoty np. WM_NIP
%WLASC_[pole]- pole z danych właściciela
%POW_[rodzaj]- wartość powierzchni np. POW_PU
%NLOGIN- imię i nazwisko użytkownika
%OS- ilość osób
%DATA- data (różna w zależności od opcji wywołania)
%DZISDATA- bieżąca data
%NAZWA_WM- nazwa wspólnoty
%ADRES_WM- adres wspólnoty
%KOD-  kod właśc.
%NAZWISKO- nazwisko właśc.
%IMIE- imię właśc.
%ADRES1- adr. właśc. do korespondencji cz.1
%ADRES2- adr. właśc. do korespondencji cz.2
%ADRES3- adr. właśc. cz.1
%ADRES4- adr. właśc. cz.2
%MIASTO
%ULICA
%NR_DOMU
%NR_LOK
%K_POCZTY - kod pocztowy
%LWWW - login właśc. do e-kartoteki
%HWWW - hasło startowe właśc. do e-kartoteki
%MC - nazwa miesiąca i rok (z %DATA)
%55 - konto wirtualne właśc.
%01 - nazwa banku
%2 - konto wspólnoty

Parametry można stosować również w innych opcjach np. nagłówkach, stopkach wydruków, oraz w wezwaniach do zapłaty.

Wezwanie do zapłaty
Oprócz wbudowanego wezwania do zapłaty, użytkownik możliwość definiowania własnych wzorów wezwań:

                  a) początkowy widok formularza b) widok formularza z rozwiniętym wyborem

c) widok edytora po naciśnięciu przycisku „Edycja pisma” z przykładowym wezwaniem



PROGRAM ZAWIERA SZEREG MAŁYCH UDOGODNIEŃ:
Poniżej niektóre z nich:

Wybór wspólnot
We większości opcji możliwość wyboru kilku wspólnot
np. przenoszenie sald, autotestowanie, naliczanie opłat

Zmiana aktywnego miesiąca
1. przejście do grudnia ubiegłego roku
2. przejście do maja (poprzedni miesiąc)
3. przejście do lipca (następny miesiąc)
4 przejście do miesiąca zgodnego z bieżacą datą

Przenoszenie sald
1. Można przenieść salda kilka miesięcy naraz
    (oczywiście również dla wielu wspólnot)
2. Przycisk zaznacza kilka miesięcy i ustawia aktywny
    miesiąc jako miesiąc końcowy
3. Przycisk pokazujący, gdzie wystąpiła różnica
   a) pokazuje rejestr, w którym wystąpiła różnica:

b) pokazuje konta, które nie zostały zamknięte:

Słownik treści
Podczas wprowadzania pozycji w raporcie kasowym
możliwe jest założenie słownika zawierającego
treść operacji i konto księgowe.

Definicja może być:
  Globalna – widoczna we wszystkich wspólnotach
  Indywidualna – przypisana do jednej wspólnoty

Nowy raport w rejestrze 
obrotu pieniężnego
Po naciśnięciu „Nowy raport” program automatycznie
przesuwa datę i proponuję nowy numer.
Program analizuje poprzedni numer i samodzielnie 
wykrywa jaki powinien być następny.
Przykładowe numery, które program potrafi ustalić:
WB 112/2022, 112, 112/22, WB 112
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