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Załącznik nr 6 

Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

wzór „Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych” 

W związku z zawarciem przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „Zamawiający”) oraz 

………….. (dalej: „Wykonawca”) w dniu ……………… Umowy nr …………. (dalej: „Umowa”), 

zgodnie z § …… ust. …….. Umowy, Strony zawierają niniejszą umowę powierzenia przetwarzania 

danych (dalej: „Umowa w Sprawie Danych”): 

 

1. Zamawiający, jako administrator danych w rozumieniu art. 7 pkt. 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 j.t.) (dalej: „ustawa o 

ochronie danych osobowych”) powierza Wykonawcy do przetwarzania bazy danych: „…” 

zawierające dane osobowe … . Zakres powierzonych do przetwarzania danych obejmuje:  

a) …. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w ust. 1, następuje wyłącznie 

w zakresie niezbędnym w celu prawidłowej realizacji Umowy przez Wykonawcę. 

Wykonawca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania i udostępniania 

powierzonych danych osobowych ani do przechowywania i sporządzania kopii 

bezpieczeństwa powierzonych danych w zakresie, który nie jest konieczny do prawidłowej 

realizacji Umowy. 

3. W związku z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, o których mowa 

w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania najwyższej staranności oraz do 

zastosowania przy ich przetwarzaniu wszelkich środków technicznych i organizacyjnych 

przewidzianych dla administratora danych w art. 36-39a ustawy o ochronie danych 

osobowych oraz do przestrzegania wymogów Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 

urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 

z 2004 r., Nr 100 poz. 1024) (dalej: „Rozporządzenie”) i stosowania wysokiego poziomu 

bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w Rozporządzeniu. W 

zakresie przestrzegania tych przepisów Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadach 

przewidzianych dla administratora danych. 

4. Wykonawca oświadcza, że miejscem przetwarzania danych osobowych w rozumieniu § 4 ust. 

1 Rozporządzenia jest ….......... . 

5. Wykonawca nie może powierzyć czynności przetwarzania danych osobowych, o których 

mowa w ust.1, osobom trzecim. W przypadku powierzenia realizacji części Umowy 

podmiotowi trzeciemu na zasadach określonych w Umowie, Wykonawca odpowiedzialny jest 

za zawarcie przez ten podmiot z Zamawiającym umowy o powierzenie przetwarzania danych 

osobowych, zgodnie z postanowieniami § ……. Umowy. 
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6. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 1, mogą być dopuszczeni 

jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych 

osobowych (dalej: „upoważnieni pracownicy”). Upoważnienie wygasa z chwilą ustania 

zatrudnienia upoważnionego pracownika bądź odwołania upoważnienia. Upoważnienie nie 

może przekraczać zakresu czynności określonego w ust. 2. 

7. Wykonawca prowadzi ewidencję upoważnionych pracowników wyznaczonych do 

przetwarzania danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego w 

związku z wykonywaniem Umowy. 

8. Wykaz wyznaczonych upoważnionych pracowników oraz kopie wydanych im upoważnień 

zostaną dostarczone Zamawiającemu przez Wykonawcę w terminie …… dni roboczych po 

zawarciu Umowy. Aktualizacje rejestru wyznaczonych upoważnionych pracowników oraz 

kopie wydanych upoważnień będą dostarczane Zamawiającemu przez Wykonawcę w terminie 

5 dni roboczych od ich udzielenia. 

9. Wykonawca oświadcza, że upoważnieni pracownicy zostali zapoznani i przeszkoleni z zasad 

ochrony danych osobowych. Upoważnieni pracownicy nie mogą wykonywać operacji na 

danych przekraczających zakres wydanych im upoważnień ani posiadać prawa dostępu do 

danych w zakresie szerszym, niż wynikałoby to z upoważnienia lub też przetwarzać danych w 

celu innym, niż ten, do którego zostali upoważnieni. Za działania upoważnionych 

pracowników, Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za działania własne. 

10. W celu właściwego zapewnienia bezpieczeństwa wszystkich danych, o których mowa w ust. 

1, powierzonych przez administratora danych, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania 

najwyższej staranności, w tym do postępowania zgodnego z przepisami ustawy o ochronie 

danych osobowych oraz wymogami Rozporządzenia. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu na każde żądanie informacji na 

temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczególności do niezwłocznego 

przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników 

obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich 

przypadkach naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich 

niewłaściwym użyciu, a także o wszelkich czynnościach związanych z danymi osobowymi 

objętymi Umową w Sprawie Danych prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony 

Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub sądami. 

13. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 11 i 12 Wykonawca jest 

zobowiązany do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu ochrony danych 

osobowych, o których mowa w ust. 1. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) umożliwienia Zamawiającemu dokonania kontroli w miejscach, w których są 

przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania postanowień Umowy w 

Sprawie Danych, w terminie ustalonym przez Strony, nie później jednak niż w terminie 7 

dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego o 

zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania 

oraz zabezpieczania danych osobowych, 

b) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Zamawiającego, dotyczących poprawy 

jakości zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, o ile 

zalecenia te są zgodne z przepisami prawa.  
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15. Po zakończeniu realizacji Umowy, lub na pisemną prośbę Zamawiającego, Wykonawca 

zwróci Zamawiającemu wszystkie nośniki z otrzymanymi danymi osobowymi, a w przypadku 

sporządzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich nośników, które nie zostały 

zwrócone Zamawiającemu. 

16. Wykonawca zobowiąże wszystkich swoich pracowników, którzy na podstawie niniejszej 

Umowy w Sprawie Danych biorą udział w przetwarzaniu powierzonych mu danych 

osobowych, do zachowania w poufności wszelkich uzyskanych danych osobowych i 

informacji. Zobowiązanie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, obowiązuje 

bezterminowo, także po ustaniu zatrudnienia osób, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, u Wykonawcy. 

 


